
Instructivo de 
diligenciamiento 

para el formulario 
de Vinculación



Hoja No. 1
1.Información del asociado

Marcar con X si es 
Vinculación, reingreso 
o actualización y 
diligenciar ciudad y 
fecha de 
diligenciamiento.

El asociado debe 
diligenciar la totalidad 
de los campos según su  
información 
sociodemográfica.



Hoja No. 1
2.Información financiera del 

asociado

Los campos se deben diligenciar en 
números. Si un campo no
posee información debe ser 
anulado registrando una línea 
horizontal o registrar cero (0)
en la casilla correspondiente.

Marcar con X (SI o No) según 
corresponda a todas las preguntas 
realizadas.

Recuerda: 
Ingresos mensuales =Valor Salario o 
pensión mensual.

Egresos mensuales = Valor gastos 
Ej. Arriendo, servicios, entre otros.

Activos = Valor total de sus bienes.

Pasivos = Valor total de sus deudas.



Hoja No. 1
3.Información de 

beneficiarios del asociado

Diligenciar de 1 a 3 beneficiarios en 
caso de fallecimiento del asociado 
en donde el porcentaje de 
designación sume un 100% 
dividido entre los mismos.

Recuerda: 
En caso de haber cambios, es 
importante y tu obligación actualizar 
la información mínimo una vez al año 
así no tenga variación. 



Hoja No. 1
4.Información laboral del 

asociado

Diligenciar todos los campos, marcar con 
X la frecuencia de pago, el descuento se 
realiza de acuerdo con esta información. 

Se toma el salario básico para el ingreso 
en caso de ser promedio. La frecuencia 
de pago puede cambiar al igual que el 
salario de acuerdo con la información 
enviada por nómina y las políticas del 
Fondo.

Recuerda: 
El salario integral es el pago 
que incluye el salario que 
devenga el trabajador más las 
prestaciones sociales (primas, 
cesantías e intereses a las 
cesantías). Se pacta por escrito, 
donde firman trabajador y 
empleador.



Hoja No. 1
5 y 6.Referencias del 

asociado y cuota de Aporte

En el punto 5. Diligenciar todos los 
campos, en caso del Conyugue (solo si 
aplica).

En el punto 6. Diligenciar el porcentaje 
de ahorro mensual que desea autorizar, 
no es fijo puede cambiarlo en el 
transcurso del tiempo enviando la 
autorización en el formato establecido 
para ello. 

Recuerda: 
El valor de la cuota mensual de 
ahorros se divide en un 10% 
aporte y un 90% ahorro 
permanente. No se cobra cuota 
de afiliación. 



Hoja No. 1
7.Autorizaciones y 

declaraciones
Por favor leer 

detalladamente, 
para otorgar su 
autorización y 

poder dar ingreso 
como asociado. 



Hoja No. 1

9.Firma y huella

En el punto 9 Firmar de puño y 
letra con la correspondiente huella 
del índice derecho en constancia 
de haber leído, entendido y 
aceptado  los términos.



Hoja No. 2
Carta de autorización de 

descuentos

Leer y diligenciar todos los campos, 
excepto el segundo párrafo (Por lo 
anterior…) al final firma y huella.



Hoja No. 3
Declaración de 
asegurabilidad

Diligenciar desde el tercer 
renglón: Asegurado Principal

No diligenciar valor 
asegurado.

Relacionar los beneficiarios 
con su porcentaje que sumen 
en total 100% 

No tiene costo, es un beneficio del 
Fondo que busca proteger al asociado 
en caso de fallecimiento.



Hoja No. 3
Declaración de 
asegurabilidad

Marcar con X en caso de haber 
presentado alguna de las 
condiciones relacionadas.

Ciudad y fecha de diligenciamiento 

Firma en asegurado y huella.



Hoja No. 4
Protección de datos 

personales
Autorización de acuerdo con los 
parámetros de la Ley 1581 de 2012 
para recolectar, almacenar, utilizar, 
circular, suprimir y en general, a 
realizar cualquier otro tratamiento a 
los datos personales suministrados.

Leer detalladamente y diligenciar 
todos los campos.



Envío del 
Formulario

¡Ingresa a nuestro 
sitio web!

Luego de Diligenciar los cuatro formatos, adjuntar:

Copia de cédula

Desprendible de pago de Nómina 

Enviar los documentos  físicos a la Calle 11 No. 31A 42 
Bogotá D.C.  para continuar el proceso de afiliación.



www.foncorbeta.com.co

foncorbeta@colcomercio.com.co

Calle 11 No. 31A 42
Bogotá - Colombia

PBX: 7468640 
Ext: 6415-6461-6462-6618-6287-6288  
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